RADA MIASTA

OTWOCKA
Uchwata Nr XXXIX/300/16
Rady Miasta Otwocka
z dnia 30 listopada 2016 r.
w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowo - ksiegowej i

organizacyjnej szkot i placowek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto Otwock, oraz nadania statutu Oswiacie Miejskiej w Otwocku.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1§ 2 i art. 10c, art. 40 ust.2 pkt 2, art. 41 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pdzn. zm.)
oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.
Dz. U. z 2016 r. poz. 1870), Rada Miasta Otwocka uchwala, co nastepuije:

§1

1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku wprowadza sie wspding obstuge administracyjna, finansowo
— ksiggowa | organizacyjng dla nastepujgcych jednostek os$wiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Otwock:

1) Przedszkole nr 3 w Otwocku:;

2)  Przedszkole nr 4 w Otwocku;

3) Przedszkole nr 6 w Otwocku;

4)  Przedszkole nr 10 ,,Lesne Skrzaty" w Otwocku;

5) Przedszkole nr 12 w Otwocku;

6) Przedszkole nr 15 w Otwocku;

7) Przedszkole nr 16 ,,Grymus" w Otwocku;

8) Przedszkole nr 17 w Otwocku;

9) Przedszkole nr 18 im. Kubusia Puchatka w Otwocku;

10) Przedszkole nr 20 w Otwocku;

11) Szkota Podstawowa nr 1 im. W. Reymonta w Otwocku;

12) Szkota Podstawowa nr 5 im. J. Korczakowskiej w Otwocku;

13) Szkota Podstawowa nr 6 im. M. E. Andriollego w Otwocku;

14) Szkota Podstawowa nr 8 im. Gen. J. Filipowicza w Otwocku;

15) Szkota Podstawowa nr 9 im. Jana Pawta Il w Otwocku:;

16) Szkota Podstawowa nr 12 im. K. Makuszyriskiego w Otwocku;

17) Gimnazjum nr 1 im. Batalionu ,,Zo$ka" w Otwocku;

18) Gimnazjum nr 2 im. |. Sendlerowej w Otwocku;

19) Gimnazjum nr 3 im. T. Morusa w Otwocku:;

20) Gimnazjum nr4 im. J. Pitsudskiego w Otwocku.

§ 2.

Ustanawia sig Oswiate Miejskg w Otwocku jednostka obstugujgca, natomiast jednostkami
obstugiwanymi bedg jednostki organizacyjne wymienione w § 1.

§ 3.

W ramach wspdlnej obstugi, o ktorej mowa w § 1 i § 2 jednostka obstugujaca wykonuje
nastepujgcy zakres obowigzkow:

1)  obstuge administracyjna, w tym prawna;

2)  obstuge finansows; /
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3) obstuge ksiggowg — prowadzenie rachunkowos$ci, o ktérej mowa w ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

4) sprawozdawczosgé;

5)  obstuge organizacyjna.

§ 4.
1. Nadaje sig Statut O$wiacie Miejskiej w Otwocku w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszej uchwaty.

2. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspolnej obstugi
zostat okreslony w Statucie stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 5.

Traci moc Uchwata Nr XXVII/297/12 Rady Miasta Otwocka z dnia 27 listopada 2012 r. w
sprawie nadania Statutu O$wiacie Miejskiej w Otwocku.

§ 6.

Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi Miasta Otwocka.

§7.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.
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Uzasadnienie

Podjecie niniejszej uchwaty wynika ze zmian przepiséw prawa wprowadzonych ustawg
z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. z 2015 r., poz. 1045 ze zm.), zwana dalej ustawg zmieniajgcy, wprowadzajgca zmiany w
organizowaniu  wspdlnej  obstugi  jednostek  organizacyjnych podlegajgcych  jednostce
samorzgdu terytorialnego.

Zgodnie z nowymi przepisami wspélna obstuga zorganizowana na podstawie ustawy o
systemie oSwiaty moze funkcjonowa¢ na dotychczasowych zasadach tylko do 31 grudnia 2016
roku. W  zwigzku z powyzszym nalezy dostosowaé do nowych przepisow zasady
funkcjonowania dotychczasowej jednostki wspéinej obstugi jednostek oswiatowych.

Oznacza to podjgcie przez organ stanowigcy uchwaly, ktéra okresli jednostke obstugujaca
oraz wskaze, ze to jej powierza sig wspolng obstuge jednostek oswiatowych zwanych
jednostkami  obstugiwanymi,  okresli tez zakres obowiazkow powierzonych  jednostce
obstugujgcej w ramach wspolnej obstugi.

Majgc na uwadze racjonalne i oszczedne wydatkowanie s$rodkow publicznych w zakresie
obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkét i placowek, dia ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Otwock, zasadne jest powierzenie realizacji ww. zadan O$wiacie
Miejskiej w Otwocku jako jednostce obstugujacej.

W zwigzku z powierzeniem OS$wiacie Miejskiej w Otwocku wspolnej obstugi administracyjne;j,
finansowo-ksiggowej i  organizacyjnej jednostek  o$wiatowych, dia ktorych  organem
prowadzgcym jest Miasto Otwock, zwanych jednostkami obstugiwanymi, nalezato dostosowaé
jej statut do zakresu zadan, ktore beda przez nig wykonywane.

Wobec powyzszego zasadne jest przyjecie przedmiotowej uchwaly.

PRZEWODNICE ALY

RADY/ g// WOCKA
Jaros asz Margielski



Zatgcznik do Uchwaty Nr XXXIX/300/16
Rady Miasta Otwocka
z dnia 30 listopada 2016 roku

STATUT
OSWIATY MIEJSKIEJ W OTWOCKU

ROZDZIAL|
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Oswiata Miejska w Otwocku, jest jednostka organizacyjng Miasta Otwocka, nieposiadajgcg
osobowosci prawnej o statucie jednostki budzetowej finansowanej z budzetu Miasta Otwocka.

52,

Siedzibg Oswiaty Miejskiej jest Miasto Otwock. Oswiata Miejska prowadzi dziatalnosé¢ na
terenie Miasta Otwocka.
§ 3.

Oswiata Miejska jest jednostka obstugujgca, w rozumieniu ustawy o samorzadzie gminnym,
wyznaczong przez Radeg Miasta w Otwocku do prowadzenia w powierzonym zakresie wspolngj
obstugi szkot i placowek o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Otwock.

ROZDZIAL Il
PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§ 4.

Oswiata Miejska wykonuje obowiazki w zakresie wspdinej obstugi administracyjnej, finansowo-
ksiggowej i organizacyjne] szkét i placéwek oswiatowych, wyznaczonych przez Rade Miasta
w Otwocku jako jednostki obstugiwane.

Jednostkami obstugiwanymi sa:

1)  Przedszkole nr 3 w Otwocku;

2)  Przedszkole nr 4 w Otwocku;

3) Przedszkole nr 6 w Otwocku;

4) Przedszkole nr 10 ,,Le$ne Skrzaty" w Otwocku;

5) Przedszkole nr 12 w Otwocku:

6) Przedszkole nr 15 w Otwocku;

7) Przedszkole nr 16 ,,Grymus" w Otwocku;

8) Przedszkole nr 17 w Otwocku;

9)  Przedszkole nr 18 im. Kubusia Puchatka w Otwocku;

10) Przedszkole nr 20 w Otwocku;

11) Szkota Podstawowa nr 1 im. W. Reymonta w Otwocku;

12) Szkota Podstawowa nr 5 im. J. Korczakowskiej w Otwocku;
13) Szkota Podstawowa nr 6 im. M. E. Andriollego w Otwocku;
14)  Szkota Podstawowa nr 8 im. Gen. J. Filipowicza w Otwocku:

) Szkota Podstawowa nr 9 im. Jana Pawta Il w Otwocku:

16) Szkota Podstawowa nr 12 im. K. Makuszynskiego w Otwocku:
) Gimnazjum nr 1 im. Batalionu ,,Zo$ka" w Otwocku;

) Gimnazjum nr 2 im. I. Sendlerowej w Otwocku;



19) Gimnazjum nr 3 im. T. Morusa w Otwocku:
20) Gimnazjum nr 4 im. J. Pitsudskiego w Otwocku.

§ 5.

Do zadan Oswiaty Miejskiej nalezy:

1) prowadzenie rachunkowo$ci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa (a w tym:
prowadzenie ksigg rachunkowych, rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow i
pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, sporzgdzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych);

2) pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych w opracowywaniu planéw finansowych i
jego zmian;

3) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania $rodkéw ujetych w planie finansowym
poszczegblnych  jednostek  obstugiwanych oraz  przygotowywanie dla dyrektorow
jednostek obstugiwanych propozycji zmian tych planéw;

4) obstuga finansowo-ksiggowa dochodéw na rachunku o ktérym mowa w art. 223 ust 1
ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw sfinansowanych z tych dochodow:

5) obstuga finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

6) obstuga kasy zapomogowo-pozyczkowe;;

7) prowadzenie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych;

8) przygotowanie i organizowanie wyplat wynagrodzern dla pracownikéw obstugiwanych
jednostek  oraz  naliczanie i  odprowadzanie zwigzanych z tym  $wiadczen
obligatoryjnych, prowadzenie dokumentacji w tym zakresie (w tym sporzadzanie
informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
od pracownikéow zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie
rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczenia skladek ZUS wraz z dokumentacja,
sporzgdzanie zaswiadczen o wysoko$ci wynagrodzen pracownikow obstugiwanych
jednostek do celow emerytalno-rentowych oraz do innych celéw na wniosek
pracownika, a takze naliczanie innych naleznosci z tytutu zawartych stosunkow pracy i
umow cywilno prawnych;

9) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela;
10) obstuga zadan z =zakresu planowania, sprawozdawczo$ci i statystyki przewidzianych

prawem dla organu prowadzacego;

11) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych,
funduszu ptac i zatrudnienia i innych wymaganych przepisami prawa we wspotpracy z
dyrektorami jednostek obstugiwanych;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem  przepisow
dotyczgcych organizacji pracy i bezpieczenstwa w jednostkach obstugiwanych:

13) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Otwocka oraz Zarzadzer Prezydenta
Miasta Otwocka dotyczgcych spraw zwigzanych z dziatalnoscig o$wiatowa;

14) wykonywanie uchwat Rady Miasta Otwocka i Zarzgdzen Prezydenta Miasta Otwocka,
dotyczgcych spraw zwigzanych z dziatalnoscig oswiatows;

15) przygotowanie propozycji zmian w budzecie gminy zwigzanych z funkcjonowaniem
os$wiaty;

16) doradztwo w zakresie projektéw organizacyjnych placéwek oswiatowych pod katem
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkéw finansowych;

17) obstuga spraw zwigzanych z rejestracig placowek publicznych i niepublicznych w
Systemie Informacji Oswiatowe;j;

18) wspotpraca z Urzedem Miasta Otwocka w zakresie rozliczania dotagji:

19) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw oraz przedtuzeniem
powierzenia na stanowisko dyrektoréw jednostek obstugiwanych:;

20) obstuga spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

21) obstuga w zakresie przyznawania nagrdd i kar dyrektorom jednostek obstugiwanych;

22) obstuga prawna jednostek obstugiwanych;



23) obstuga  administracyjna  postepowan egzaminacyjnych na  stopien nauczyciela
mianowanego i przygotowywanie decyzji w tym zakresie;

24) prowadzenie akt osobowych pracownikéw jednostki obstugujgcej oraz dyrektorow
jednostek obstugiwanych;

25) prowadzenie  elektronicznego  Systemu Informacji  O$wiatowej i  sporzadzanie
sprawozdan zbiorczych na szczeblu gminnym;

26) wykonywanie zadan z zakresu kontroli realizacji obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego, szkolnego i nauki w tym wykonywanie egzekucji obowiazku o ktorym
mowa powyzej;

27) prowadzenie spraw z zakresu organizacji dowozu  uczniéw, w tym  dzieci
niepetnosprawnych;

28) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej dla uczniow;

29) wspotpraca z Kuratorium O$wiaty, Ministerstwem Edukagji Narodowej, oraz z innymi
instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania jednostek obstugiwanych;

30) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan, zestawien, opracowan oraz analiz dia organow
miasta Otwocka, dla potrzeb ZUS, GUS, KO, MEN, Ministerstwa Finansow oraz innych
instytucii;

31) przygotowywanie projektu rocznej informacji o stanie realizacji zadan oSwiatowych
zgodnie z art. 5a ust. 4 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oSwiaty;

32) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej jednostek obstugiwanych,
przejmowanie [ przechowywanie dokumentacji zlikwidowanych jednostek
obstugiwanych, prowadzenie sktadnicy akt;

33) opiniowanie planowanych zadan remontowych [ inwestycyjnych jednostek
obstugiwanych w tym ich nadzor;

34) obstuga spraw zwigzanych z organizacjg i koordynacja konkurséw oraz zawodéw
sportowych dla uczniéw w jednostkach obstugiwanych:

35) obstuga spraw zwigzanych z ustanawianiem i przyznawaniem nagréd Prezydenta

Miasta Otwocka za osiagniecia w dziedzinie o$wiaty;

36) obstuga spraw zwigzanych z pomocg w przygotowaniu i przeprowadzeniu programéw
wspomagajgcych proces edukaciji;

37) obstuga  spraw  zwigzanych z  restrukturyzacja  sieci placowek  oswiatowych
prowadzonych przez Miasto Otwock, a w tym prowadzenie spraw zwigzanych z

tworzeniem i likwidacjg szkét i placowek oswiatowych oraz planowanie obwodow
placéwek oswiatowych;
38) obstuga spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcania i doskonalenia

zawodowego nhauczycieli;

39) obstuga wspdinych i powierzonych w trybie Prawa zamowien publicznych na ustugi i
dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowann o  udzielenie
zamowien publicznych, udzielanie zaméwien publicznych oraz zawieranie umoéw
ramowych na potrzeby obstugiwanych placéwek:

40) obstuga spraw zwigzanych z koordynowaniem i nadzorowaniem przebiegu rekrutacji
dzieci do placoéwek oswiatowych.

ROZDZIAL 3
ORGANIZACJA WEWNETRZNA

§6.

. Oswiatg Miejskg zarzadza i kieruje dyrektor, ktory jest odpowiedzialny za jej dziatalnosé i
prawidtowe funkcjonowanie oraz reprezentuje jg jednoosobowo na zewnatrz, na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Otwocka.

. Dyrektora Oswiaty Miejskiej zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Otwocka, ktéry wykonuje
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do niego, ponadto okresla zakres jego
obowigzkow, uprawnien oraz wysoko$¢ wynagrodzenia.



3. W granicach udzielonego upowaznienia dyrektor Oswiaty Miejskiej jest uprawniony do
podpisywania decyzji i innych dokumentéw w sprawach z zakresu oéwiaty nalezacych do
zadan organu prowadzgcego.

4. W przypadku oswiadczenia woli, powodujgcego powstanie zobowigzania finansowego,
dokumenty podpisuje dyrektor oraz gtowny ksiegowy Oswiaty Miejskiej lub osoby przez nich
upowaznione.

5. W czasie nieobecnoéci lub czasowej niezdolnosci do pracy dyrektora Oswiaty Miejskiej,
jego zadania realizuje upowazniony przez dyrektora pracownik Oswiaty Miejskiej, a w
przypadku braku upowaznienia przez dyrektora wskazuje go Prezydent Miasta Otwocka.

6. Dyrektor Oswiaty Miejskiej jest kierownikiem zaktadu pracy i zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikéw Oswiaty Miejskiej w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

7. OSwiata Miejska jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw prawa pracy w stosunku do
zatrudnionych w Oswiacie Miejskiej pracownikéw. Czynnoéci w sprawach z zakresu prawa
pracy w imieniu pracodawcy wykonuje dyrektor Oswiaty Miejskie;.

§7.

1. Gtowny ksiggowy Oswiaty Miejskiej wykonuje zadania powierzone mu przez dyrektora, a w
szczegolnosci planuje, koordynuje oraz nadzoruje prace stuzb finansowo-ksiegowych i jest
odpowiedzialny za zgodng z przepisami realizacje zadan ekonomiczno-finansowych.

2. Gtowny ksiggowy jest jednoczesénie gtownym ksiegowym jednostek obstugiwanych.

§ 8.
Szczegdtowg strukture organizacyjng Oswiaty Miejskiej, organizacje wewnetrzng, ogoine
zasady kierowania i kompetencji kadry kierowniczej, tryb pracy i zakresy dziatania

poszczegblnych komorek organizacyjnych lub pracownikéw okres$la dyrektor Oswiaty Miejskigj
w regulaminie organizacyjnym.

§ 9.

Prezydent Miasta Otwocka moze powierzy¢ Os$wiacie Miejskiej dodatkowe zadania nie
wymienione enumeratywnie w § 5 Statutu, w zakresie obstugi administracyjnej, finansowo-
ksiggowej i organizacyjnej, jezeli jest to niezbedne dla wykonywania zadan wiasnych gminy z
Jjednoczesnym zapewnieniem $rodkéw na ich realizacje w przypadku, gdy realizacja zadania
wigze sie¢ z konieczno$cig poniesienia wydatkow.

ROZDZIAL 4
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 10.

1. Oswiata Miejska jest jednostkg budzetowg i prowadzi dziatalnosé finansowg na zasadach
przewidzianych dla samorzadowych jednostek budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowe] Oswiaty Miejskiej jest roczny plan finansowy obejmujacy
dochody i wydatki jednostki.

3. Oswiata Miejska pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody
odprowadza na rachunek budzetu Miasta Otwocka.

4. Oswiata Miejska prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych w ustawie o

finansach publicznych.
. Za stan mienia Oswiaty Miejskiej odpowiada dyrektor Oswiaty Miejskiej.
Przy Oswiacie Miejskiej dziata Pracownicza Kasa Zapomogowo — Pozyczkowa.
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§ 1.
Miasto ~Otwock zapewnia s$rodki finansowe na realizacje zadan Miasta Otwocka,
wykonywanych przez Os$wiatge Miejskg, zabezpiecza warunki ich realizacji, niezbedna

infrastrukturg oraz $rodki na jej utrzymanie i wynagrodzenia dla pracownikéw do wysokosci
kwot ujetych w planie finansowym Os$wiaty Miejskiej.

ROZDZIAL 5
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12.
Nadzor nad catoksztattem dziatalnosci Oswiaty Miejskiej sprawuje Prezydent Miasta Otwocka.
§13.

Oswiata Miejska uzywa podtuznej pieczatki obejmujgcej petng jej nazwe, adres siedziby oraz
nr NIP i Regon.

§ 14.

Zmiany statutu dokonywane sg w trybie wtasciwym do jego nadania.

}

e ODNJOZACY
RAD TWOCKA

Jarosiogw Thima Margielski



